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申報預審表-108.12.26版 



最新表件下載處 



查核重點提示─需用印文件 

查核注意事項: 

1.年度 

2.登記碼(須為H開頭) 

3.用印規定: 
法人:蓋大小章免簽章 
個人:蓋小章及簽名 
機關:蓋大關防 

現況有疑似石棉
件材者須檢附,
無則免檢附 

4.本表為替代委託書
文件故須以正本彩色
掃描上傳 

檢查機構 
須用大小印章 



法人:蓋大小章免簽章 
個人:蓋小章及簽名 
機關:蓋大關防 

申報樓層別達2層以上
或現況用 

  途類組達2類以上檢
附 

名冊有2人以上時須檢附 



F1-3錯誤樣態說明 
換證後記得確
認證號是否有
異動 



查核重點提示 

網路申報免
簽章 



查核重點提示─需簽章文件 

法人:蓋大小章免簽章 
個人:蓋小章及簽名 
機關:蓋大關防 
所屬改善類別檢查人:
簽名及蓋章 



查核重點提示─現況照片 

升降設備檢查重點 
(擇一採用) 
 
1.升降設備許可證 
2.既有工廠昇降設備使用
認定基準方案 
3.封閉不使用 
 



查核重點提示 



15 



A 

B 



須第三方安全檢
查機構用印 



法人:蓋大小章免簽章 
個人:蓋小章及簽名 



須以防火時效牆封閉不使用及
檢附材料證明(1/2B磚牆除外) 

19 

昇降設備查核案例說明 



查核重點提示─現況照片樣態 

每一缺失項
目至少一張
先況照片 



查核重點提示─現況照片樣態 



查核重點提示─附件 

圖面要求重點 
1. 防火避難類及設備類可合併
為一張圖。 
2. 申報範圍所有空間名稱需填
寫(除公共設施部分外)。 
3.空間名稱不可填寫”未使用””閒
置” 
4. 避難層、避難層以外樓層出
入口、樓梯寬度須標示(依類組
須檢討者須標示)。 
5.緊急進口位置須標示。 
6.走廊範圍寬度、違建範圍,、
昇降設備標示、非申報範圍標
示 
7.請檢查F2-4表,小圖避免縮放
置A-3圖框內。 



問題:僅申報1樓，但有樓梯通往2樓，2

樓應納入申報範圍? 

 

不合處:1.變使為1~2F一戶 

            2.未區劃 

 

決議:1~2F應同時申報 

查核實務─圖面及照片 



查核實務─圖面及照片 

問題:違章及圖面標示? 

不合處: 

1.違建未區劃-不能附切結 

2.漏電斷路器圖例錯誤 

3.違建走道寬度<180cm 

4.部份空間用途未標示 

5.切結書地址跟申報內容不符 

 



查核實務─圖面及照片 
問題:管委會申報-代為申報可涉
及區分所有權範圍嗎? 

決議:申報人名冊及申報人資
料、所有權資料應包含全部範圍 



本市既有建築物於安全梯出入口之防
火門設有門檻處理原則(函示) 



本市既有建築物於安全梯出入口之防
火門設有門檻處理原則(函示_摘略) 

方法
一 

方法
二 



使照替代文件 

一、合法房屋證明 

二、合法房屋整建證明 

三、水、電費收據   須檢附接
水(電)表證明 

四、完稅證明(房屋稅單、須檢
附房屋稅籍證明書) 

五、戶口遷入證明 

六、建築改良物登記簿謄本 

※

整
棟
違
章
依
函
示
規
定
免
申
報 





查核重點提示─門牌、地號整編 

請注意 
鄰接烏來區有另一權責單位(經濟部水利署臺北
水源特定區管理局) 

鄰接金山區有另一權責單位(陽明山國家公園
處) 
 



重點提示─權利證明 



重點提示─權利證明 



查核重點提示─內部裝修合格證明 



查核重點提示─ 
內部裝修材料切結 

防火避難類檢查
人:簽名或蓋章 

(85.05.29)發布施行前，室內
裝修已施作完竣之場所 



查核重點提示─ 
材料證明遺失切結 

領得使用執照或建造完成之建築物於
85/05/29~101/01/09，有內部裝修行為但材料
證明遺失者 

得併檢查照片檢附,
惟,檢查照片應一併
說明材料證明遺失 



查核重點提示─ 
室內裝修合格證明 

※使照附表 ※室內裝修合格證明 

與申報地址相符或涵蓋 



查核重點提示─免檢附室內裝修合格證明(申報人與檢查人聯名具結) 

法人:蓋大小章免簽章 
個人:蓋小章及簽名 
機關:蓋大關防 
防火避難類檢查人:簽
名及蓋章 



查核重點提示─公共意外責任險 



查核重點提示─公共意外責任險 



※有效期限需注意。 

※注意地址及申報場所是否有誤。 

※金額是否足夠。 

連
鎖
場
所
注
意
申
報
場
所
地
址
是
否
包
含
其
中 

查核重點提示─公共意外責任險 



新
北
市
教
育
局
所
屬
幼
兒
園
統
一
由
教
育
局 

辦
理
保
險,

學
校
附
屬
幼
兒
園
有
該
校
名
稱
即
可 

查核重點提示─公共意外責任險 



查核重點提示─檢查人認可證 



查核重點提示─各項事業登記證 

財稅入口網 

網頁查詢 
商業登記抄本 

為因應個資法,法人
免附負責人身分證 



補習班立案證書 

※『立案中』的申報場
所，或申報人為個人，
需檢附身分證影本。 



經濟部商業司 

網頁查詢 
工業局工廠登 

記資料查詢 
公司設立登記表 護理機構開業執照 

查核重點提示─項事業登記證 



查核結果通知事項 



放寬「設備安全類」檢查簽證項目查核標準99年11月01日北工使字第0990990903號 

說明:(略以) 

一、……. 

…………. 

五、另考量「昇降設備」、「避雷設備」及
「緊急供電系統」3項設備，如係公寓大廈之
共同設備，縱經檢查不合格，其後續修繕維護
工作因涉及公寓大廈管理條例相關規定，故實
際執行面恐非局部樓層之建築物所有權人、使
用人得以擅專，是以該三項設備倘經專業檢查
人檢查不合格者，當責請公寓大廈管理委員會
或管理負責人儘速改善，並由專業機構或人員
出具說明書（詳附件。改善日期為申報期間內
之申報掛號日起：涉需變更使用者以6個月內
為限、未涉變更使用者以3個月內為限。），
會同管理委員會主任委員或管理負責人簽認
後，併同申報書附卷備查，免提列改善計畫。
無管理委員會或管理負責人者，亦應詳實備註
說明。另由本局依建築法第77條規定函請管
理委員會或管理負責人或所有權人改善。 

法人:蓋大小章免簽章 
個人:蓋小章及簽名 
機關:蓋大關防 
防火避難類檢查人:簽
名及蓋章 



提醒 

F-3幼兒園燃氣設備未達規模免檢(建技
86條廚房區劃)。 
發電機房建技無防火區劃規定，免檢討
防火區劃。(各類場所消防安全設備設置
標準規定) 
招牌未達雜照規模,免再檢討。 
避難層出入口、其他樓層出入口等法令
免檢討之項目，圖面上不要要求標示寬
度。 
H-2集合住宅申報案件因依法免檢查室內
裝修，故免檢附室內裝修合格證。 
 
 
 
 



1.合法建物證明文件:使用執照、變
更使用執照或相關合法替代文件 
2.建物權利證明文件:建物權狀、謄
本或相關合法替代文件 
3.室內裝修合格證明文件或相關合
法替代文件 
4.保險證明文件 
5.檢查人相關證明文件 
6.申報人(或法人)相關證明文件 

宣導-申報文件檢附順序 



常見查核
缺失說明 



常見查核缺失統計 



缺失比例分析圖 

室裝合格證明或
使用材料證明 

現況平面圖 

其他 

改善計畫書 

保險證明 
申報人未簽名或蓋章 



常見查核抽查缺失說明 
1.附件檔是否可開啟？(例:無附件) 
2.有無以申報場所為背景之到場檢查人照(例:背景建物或門牌無法辨
識) 
2.保險期間為有效期間。(距申報日起算至30天以上)(例:未達30日) 
3.專業檢查人名冊內容與認可證資料相符。(例:未檢附) 
4.專業檢查人認可證係於有效期限內。(例:未檢附) 
5.專業檢查人具防火避難設施類、設備安全類資格。(例:未檢附) 
6.各項檢查結果是否已勾選。(F2-1-1三(四)2欄位例:未勾選) 
6.檢查人綜合意見及簽證欄勾選。(例:結果未勾選) 
7.昇降設備是否有使用許可證及F2-2紀錄表。(例:未檢附) (例:已逾
期) 
8.防火避難設施及設備安全檢查記錄簡圖依規定圖例標示。 (例如含空
間名稱、走廊寬度等)。(例:緊急進口未標示) 
9.到場檢查之每一檢查項目需附至少一張照片。(例:無避雷設備照片) 
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7 106年至107年公安申報簽證不實項目比例圖 

簽證不實項目VS查核階段說明 



簡 報 結 束 
 

新 北 市 建 築 師 公 會 

建 物 安 檢 案 件 查 核 小 組 

 

 


