
114年變更使用及室內裝修法規說明暨室內裝修審查人員講習會

室裝圖審及竣工注意事項
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114年變更使用及室內裝修法規說明暨室內裝修審查人員講習會

室裝圖審及竣工注意事項

1.  圖說審查注意事項（講義第伍章）

2.  竣工查驗注意事項（講義第陸章）
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114年變更使用及室內裝修法規說明暨室內裝修審查人員講習會

圖說審查注意事項



114年變更使用及室內裝修法規說明暨室內裝修審查人員講習會
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圖審注意事項

 【圖面審查作業流程】 P. 171

網路下載位置：
新北市建築師公會首頁→檔案下載→變更使用及室內裝
修→變更使用執照、室內裝修掛號必備文件檢核表/變使
室裝審查表格

◆依「變更使用(書面審查、竣工勘驗)、室內裝修、分併
戶送審案件文件排序一覽表 」

◆使用執照存根請洽本1樓聯合服務中心申請或於本府工務局網
站查詢下載
◆建物登記第一類謄本及測量成果圖請洽本府1樓聯合服務中心
申請
◆竣工平面圖請洽本府工務局施工科申請(7日內)
◆如涉門牌整編，請洽戶政事務所申請門牌整編證明

應備文件

抽換



114年變更使用及室內裝修法規說明暨室內裝修審查人員講習會

圖審注意事項
 【預審表】 P. 170

 更新為1140201版
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114年變更使用及室內裝修法規說明暨室內裝修審查人員講習會

圖審注意事項
 【共同檢附文件】 P. 168

6

以下表單請詳 肆、共同檢附表單範例

1. 變更紀錄切結書(項目11) 

2. 先行動工(拆改說明書、罰款說明書、罰款繳納證明) 
(項目10)

3. 消防設備師證明文件及圖說(項目39)

4. 結構安全證明書(項目50) 

5. 委託書(項目41) 

6. 申請建築執照送件審圖手續人員名單(項目43) 

7. 違建項目簽證表暨違建相片(項目44)

8. 使用執照影本或存根聯正本(項目45)

9. 建築物使用權同意書 (項目47)

10. 建物登記謄本、建物測量成果圖正本 (項目48)



114年變更使用及室內裝修法規說明暨室內裝修審查人員講習會

圖審注意事項
 【書審上傳證明】 P. 171
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QRcode

需注意
傳輸號碼
及一碼通



114年變更使用及室內裝修法規說明暨室內裝修審查人員講習會

圖審注意事項
 【圖說審查表】 P. 169

8

審查人填寫

審查人勾選
竣工前檢附

新增
複核建築師職章
及決行建築師職章



114年變更使用及室內裝修法規說明暨室內裝修審查人員講習會

圖審注意事項
 【圖審申請書】

P.175
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查核檢附
使用執照

號碼 申請人為法人
時填統一編號

設計者為室內裝修業時，
檢附室內裝修業登記證、
專業設計人員登記證及切
結書。

產權面積
使照面積
實算面積
(附申請範圍計算式)

需注意是否有
上傳成功QRcode
及上傳編碼



114年變更使用及室內裝修法規說明暨室內裝修審查人員講習會

圖審注意事項
 【檢討項目表】P. 177

10

檢討須依各案檢討填寫，
請勿僅寫符合規定卻無
檢討說明。



114年變更使用及室內裝修法規說明暨室內裝修審查人員講習會

圖審注意事項

 使照查詢相關內容

1. 使照號碼

2. 門牌

與權狀不符須辦理門牌整編證明

3. 面積, 用途, 樓層高度

範本共同檢附文件P148

11

使照號碼

門牌

面積、
高度、
用途



114年變更使用及室內裝修法規說明暨室內裝修審查人員講習會

圖審注意事項 【共同檢附文件】 P. 129, 130,131,132
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文件影本---用印及加蓋”與正本相符”



114年變更使用及室內裝修法規說明暨室內裝修審查人員講習會

書面審查圖說注意事項

書面審查檢附圖說

1. 位置圖 --------------------- 所在位置著紅色

2. 平面圖 1/100  ------------- 材質圖例

3. 天花板平面圖 1/100--------材質圖例

4. 二向剖面圖 1/100 ----------樓層及天花板高度

5. 構造詳圖 1/30 ------------- 材料等級

確認裝修範圍

 請核對竣工圖及測量成果圖位置是否相符
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114年變更使用及室內裝修法規說明暨室內裝修審查人員講習會

圖審 - 圖說案例

14

塗紅色

構造大樣

兩向剖面

天花板高度
樓層高度

標註樓板墊高高度

1. 位置圖

2. 平面圖 1/100- 材質

圖例

3. 天花板平面圖1/100 

-   材質圖例

4. 二向剖面圖1/100 -       

樓層及天花板高度

5. 構造詳圖 1/30 - 材

料等級

 請核對竣工圖及測量成果圖位置是否相符

 書面審查檢附圖說



114年變更使用及室內裝修法規說明暨室內裝修審查人員講習會

圖審 - 圖說案例
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步行距離/
重複步距檢討

材料圖例
耐燃等級

門窗規格尺寸

空間用途/名稱

各樓層外牆
共用部分界面既有開口等，
皆需與原竣工圖說校對。

1. 位置圖

2. 平面圖 - 材質圖例

3. 天花板平面圖 -   

材質圖例

4. 二向剖面圖 -       

樓層及天花板高度

5. 構造詳圖 1/30 - 

材料等級

 請核對竣工圖及測量成果圖位置是否相符

 書面審查檢附圖說



114年變更使用及室內裝修法規說明暨室內裝修審查人員講習會

圖審 - 圖說案例
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材料規格
耐燃等級

天花板高度標示

各樓層外牆
共用部分界面既有開口等，
皆需與原竣工圖說校對。

 書面審查檢附圖說

 請核對竣工圖及測量成果圖位置是否相符

1. 位置圖

2. 平面圖 - 材質圖例

3. 天花板平面圖 -   

材質圖例

4. 二向剖面圖 -       

樓層及天花板高度

5. 構造詳圖 1/30 - 

材料等級
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竣工查驗注意事項



114年變更使用及室內裝修法規說明暨室內裝修審查人員講習會

35

兩階段純室內裝修申請案涉及裝修以外行為之處理原則(不含簡裝)

（一）僅分戶牆位置調整，但未涉及門牌增（減）編釘時：
1.應先行辦理「免變」程序，再檢具核准文件及圖說併入室內裝修申請卷並於申請圖
說上加註核准文號等事項。

（二）涉及門牌增（減）編釘時：
1.應先辦理分併戶（得依「簡化要點」申請者）且門牌合併(或分開)完成後，再行辦
理室內裝修。
2.或直接辦理變更使用執照併案室內裝修申請。

（三）涉及「一定規模免辦理變更使用」行為（如非安全梯之樓梯增減等）者
1.應先行辦理「免變」程序，再檢具核准文件及圖說併入室內裝修申請卷並於申請圖
說上加註核准文號等事項。

（四）其他變更使用行為：應另案辦理變更使用執照併入室內裝修申請。
 



114年變更使用及室內裝修法規說明暨室內裝修審查人員講習會

35

(1) 不同層：申請範圍坐落於不同樓
層內且申請樓層法令皆不互相影響。 

(2) 同層：在原核定不同防火區劃範圍內之使用單元，且同一區劃
內法令檢討皆不互相影響。（如步行距離) 

已竣工完成之防火區劃為劃分單元，
是假設同一層之使用單元範圍有三
個防火區劃(如圖示A、B、C區劃)，
則可分三案申請(A、B、C)，同一
防火區劃內之室內裝修行為應合併
於同一案申請，另申請案範圍內應
直接連接下列逃生避難動線(如圖
示走廊)，且該逃生避難動線空間
不得納入申請或變更: 
1、直通樓梯、梯廳或屋外。 
2、以符合建築技術規則建築設計
施工編第九十二條規定之走廊連接
直通樓梯或屋外。 

十三、 同一門牌有兩個使用單元以上，同時期申請室內裝修案掛件原則  P64
如同一門牌有縱橫跨越兩個使用單位以上之建築物，如符合下列之情形者，且檢討法令皆不互
相影響時，得同時分案辦理室內裝修執照。(詳圖例) 

剖面圖 平面圖



114年變更使用及室內裝修法規說明暨室內裝修審查人員講習會

竣工查驗注意事項

竣工查驗應辦理變更設計原則

（一）室內裝修申請案 須辦理變更設計：

 1. 防火避難設施變更（非屬免變更使用要點之適用項目）。

 2. 降低原使用裝修材料耐燃等級或分間牆構造之防火時效。

 3. 由無變有之申請項目（例如：原無天花板，竣工查驗新增天花板）。

 4. 其他變更事項經本府認定者 。

依建築法第39條及建築物室內裝修管理辦法第30條 【法令執行標準】 P.65

20



114年變更使用及室內裝修法規說明暨室內裝修審查人員講習會
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竣工查驗注意事項

 竣工查驗審查作業流程   P. 182

網路下載位置：
新北市建築師公會首頁→檔案下載→變更使用及室內裝
修→變更使用執照、室內裝修掛號必備文件檢核表/變使
室裝審查表格

◆依「變更使用(書面審查、竣工勘驗)、室內裝修、分併
戶送審案件文件排序一覽表 」

◆使用執照存根請洽本1樓聯合服務中心申請或於本府工務局網
站查詢下載
◆建物登記第一類謄本及測量成果圖請洽本府1樓聯合服務中心
申請
◆竣工平面圖請洽本府工務局施工科申請(7日內)
◆如涉門牌整編，請洽戶政事務所申請門牌整編證明

應備文件



114年變更使用及室內裝修法規說明暨室內裝修審查人員講習會

竣工查驗注意事項
 預審表   P. 170

更新為1140201版
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114年變更使用及室內裝修法規說明暨室內裝修審查人員講習會

圖審注意事項
 共同檢附文件  P. 168

23

以下表單請詳 肆、共同檢附表單範例

1. 建築物綠建材設計評估總表(項目28) 

2. 室內裝修施工證明書 (項目29)

3. 室內裝修竣工查驗合格證明書 (項目30)

4. 室內裝修施工業者及人員聘任切結書(項目33)  

5. 委託書(項目41)

6. 申請建築執照送件審圖手續人員名單(項目43) 

7. 違建項目簽證表暨違建相片(項目44)

8. 修改竣工圖說明書 (項目10)



114年變更使用及室內裝修法規說明暨室內裝修審查人員講習會

竣工查驗注意事項

竣工查驗抽查記錄表 P.189

 室裝竣工現場會勘

 建築師及施工技術人員須到場，
並至少一張於會勘相片中入鏡

 變使併室裝竣工現場會勘

建築師及施工技術人員須到場，
並至少一張於會勘相片中入鏡

 抽查數量

申請範圍面積每一使用單元每
500㎡抽查一處 ,面積不足500㎡
仍須抽查一處(各項目一處)

 抽查位置

分間牆長度 ,  門扇開口寬度 ,  天
花板淨高 ,  走道淨寬

24

查驗建築師簽名

設計單位
施工單位
申請人簽名 
且不能以蓋章代替

依個案情形填寫

建築師
及施工
技術人
員須到
場，並
至少一
張於會
勘相片
中入鏡



114年變更使用及室內裝修法規說明暨室內裝修審查人員講習會

竣工注意事項

 竣工審查表    P.191

25

審查人勾選

審查人填寫

新增
複核建築師職章
及決行建築師職章



114年變更使用及室內裝修法規說明暨室內裝修審查人員講習會

竣工注意事項

 竣工查驗申請書

       P.200

26

查對原核准副本

查核卷內文件

需注意是否有
上傳成功QRcode
及上傳編碼



114年變更使用及室內裝修法規說明暨室內裝修審查人員講習會

竣工注意事項

 竣工查驗表   P.257
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114年變更使用及室內裝修法規說明暨室內裝修審查人員講習會

竣工注意事項

 竣工材料書   P.204

28

需填寫合格證明的編號
及綠建材證明編號

逐
項
查
核

如材料為不燃材質時，
無須檢附材料證明，
故合格證明編號空白



114年變更使用及室內裝修法規說明暨室內裝修審查人員講習會

竣工注意事項

 竣工材料計算表   P.205

29

材料名稱應填尺寸及規格 與竣工圖位置符合

進貨數量>>實際施做數量換算為m² 

逐
項
查
核



114年變更使用及室內裝修法規說明暨室內裝修審查人員講習會

竣工查驗注意事項

 材料證明注意事項  P.70

30

1. 須提供出廠證明及材料證明。

2. 須為原檢驗合格文件申請人用印之正本

(不得為彩色影印)。

3. 施工廠商及施工技術人員可不用印。

4. 注意案址、施工廠商 、品名、數量、出

貨日期、有效日期等。

◆材料證明種類

1.經濟部標準檢驗局 商品驗證登錄證書(國內產品)。

2.經濟部標準檢驗局 輸入商品查驗証明(進口產品)。

3.內政部建築新技術、新工法、新設備及新材料認可通

知書。

4.綠建材標章證書。



114年變更使用及室內裝修法規說明暨室內裝修審查人員講習會

竣工查驗注意事項

 採用防火塗料施工過程紀錄 

共同表單 第九項次 P.120

31

須檢附施工人員
身分證影本

塗裝過程、塗料容器上
產品編號應清楚呈現



114年變更使用及室內裝修法規說明暨室內裝修審查人員講習會

竣工查驗注意事項

32

有效期限

國內商品

32

進口商品

抄寫至E1-4材料書

規格與耐燃等級

相關廠商用印相關廠商用印

抄寫至E1-4材料書

輸入檢驗合格證未載明材
料規格者，檢附報關單

 材料證明
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材料證明

 防火分間牆

33

抄寫至E1-4材料書

規格性能

防火時效

相關廠商用印

與構造大樣圖核對

33



114年變更使用及室內裝修法規說明暨室內裝修審查人員講習會

材料證明

 防火分間牆

34

構造示意圖

詳細構件及施工說明

構件接合說明
構造大樣圖

接縫批土

構造大樣圖

**與竣工圖核對

相關廠商用印
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材料證明

 遮煙防火門

35

現場核對標章

有效期限

相關廠
商用印

抄寫至E1-4材料書

規格尺寸 防火時效 數量 

相關廠商用印
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材料證明

 遮煙防火門

      試驗報告書

36

原型式檢驗及登錄

性能判定

規格範圍

相關廠商用印
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竣工查驗注意事項

室內裝修施工證明書 

【共同檢附文件】 P. 126

37

竣工掛件之前書面核准公文之後
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竣工注意事項

◼ 室內裝修綠建材查核內容

38

一、評估總表及計算表 【共同檢附文件】 P. 124

1. 核對建築基本資料。

2. 以實際施作材料核算使用率。

3. 室內空間表面積及綠建材使用面積計算表
(可於圖面內計算) 。

4. 非公眾使用建築物，得免檢討。

二、環保標章證書或綠建材證書

1. 查核建材證書字號及有效日期

2. 查核裝修地址申請人及廠商名稱

三、綠建材使用位置圖說

1. 查核綠建材使用位置、類別、空間尺寸。

110.01.01起>60%

簽證建築師簽章
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材料證明

39

 綠建築標章證書
證書號碼

規格範圍

查核有效日期

證書號碼

查核有效日期
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竣工案例

40

與原核准圖說校對

◼主要構造
◼防火區劃
◼逃生路徑
◼建材防火耐燃等級

綠建材設計位置標註
數量計算式可標註於平面圖
評估使用率>60%

竣工圖
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竣工案例

41

防火門/ 分間牆/ 天花板
與材料證明文件核對

繪製標準如
圖審說明

竣工圖
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範例頁尾文字 42

簡報結束， 感謝聆聽。
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