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新北市政府工務局 函
地址：220242新北市板橋區中山路1段161

號5樓

承辦人：周子喬

電話：(02)29603456 分機5838

傳真：(02)29678534

電子信箱：AQ5247@ntpc.gov.tw

受文者：社團法人新北市建築師公會

發文日期：中華民國111年3月23日

發文字號：新北工建字第1110539110號

速別：普通件

密等及解密條件或保密期限：

附件：如說明四（請至附件下載區(https://doc2-attach.ntpc.gov.tw/ntpc_sodatt

/) 下載檔案，共有6個附件，驗證碼：000U9CUVY）

主旨：有關修訂本市建築物申請簡易室內裝修作業表單及行政作

業流程事宜，自111年4月15日起依說明事項辦理，請查照

並轉知所屬會員。

說明：

一、依建築物室內裝修管理辦法第33條、新北市建築物室內裝

修審核及查驗作業事項規範及本局111年3月17日簽奉核准

辦理。

二、為顧及建築物公共安全前提下，配合簡政便民政策，精簡

相關表單及應檢附之文件。

三、另建築物曾經本局使用管理科函命停止一切違規行為並於

限期內改善或補辦手續者，於本局建照科申請變更使用及

室內裝修(含簡易室內裝修)時，應檢附上述之函文，作為

審查之依據。

四、檢送修正後表單資料1份供參，惠請轉知所屬會員週知。

正本：社團法人新北市建築師公會

檔　　號:
保存年限:

1
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副本：
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新北市供公眾使用建築物（6層以上之住宅、集合住宅）簡易室內裝修合格
證明申請書 

本裝修工程遵依「建築物室內裝修管理辦法」第 33 條規定，檢附經營造業專任工程人員或室內
裝修業專業施工技術人員竣工查驗合格簽章負責之竣工查驗申報表及其他相關文件，報請准予發給室
內裝修合格證明。 
    此  致 
  新北市政府工務局 
  審查機構：社團法人新北市建築師公會 

申 請 人：                (簽名或蓋章) 
申請日期：    年   月   日 

【壹、檢附文件及裝修場所基本資料】 

檢附文件 

（依序排列） 

1.預審表（依序排列） 

註：相關書表
請依序排列。 

2.新北市室內裝修施工許可證 

3.相關事項說明書或切結書及其他指定之必要文件 

4.新北市供公眾使用建築物（6 層以上之住宅、集合住宅）簡易室內裝修合格證
明申請書 

5.新北市建築物室內裝修檢討項目審查表 

6.建築物綠建材設計評估總表 

7.相關材料證明文件 

8.室內裝修從業者證明文件 

9.消防設備師或消防安全設備設計監造暫行人員證明文件及圖說 

10.建築師開業證書影本 

11.室內裝修送件審圖手續人員名單 

12.違建項目簽證表暨違建相片(含示意圖) 

13.原使用執照影本或存根聯影本或具有同等效力之證明文件 

14.門牌整編證明 

15.建築物使用權同意書（所有權人同者免附） 

16.建物登記第一類謄本（建號全部）及建物測量成果圖(3 個月內為有效) 

17.使用執照存根 

18.竣工照片及示意圖(室內每一居室空間至少應檢附雙向彩色照片) 

19.竣工圖說(比例不得小於 1/100) 

20.原使用執照竣工圖說(當層平面圖) 

裝 修 地 址  

建築執照字號  
 (  )使字第      號 

  (  )建字第      號 
主 要 用 途(類組)  

最後一次變更
使 用 情 形  

 變使字第        號 
 免變使字第      號 

核 准 用 途(類組)  

備 註  

【貳、申請人基本資料】 
姓名或法人名稱 

(所有權人) 
 

身分證字號     
或統一編號 

 

（簽名或蓋章） 

法定負責人姓名  連絡電話  

地     址  

【參、室內裝修設計業基本資料】 
建築師事務所或 
室內裝修業名稱 

 
開業證書或     
登記證字號 

 

（簽章） 

負責人姓名  連絡電話  

所址或公司地址  

設計建築師或   
專業設計技術人員 

        
開業證書或 
登記證字號 

 

【肆、室內裝修施工業基本資料】 
營  造  業  或       
室內裝修業名稱 

 登記證字號  
（簽章） 

 負責人姓名  連絡電話  
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公司地址  

專任工程人員或  
專業施工技術人員   

 登記證字號  

【伍、消防設備師或消防安全設備設計監造暫行人員基本資料】 

公司或事務所名稱  統一編號  

（簽章） 

負責人姓名  連絡電話  

公司地址或所址  

消防設備師或設計
監造暫行人員姓名   

 
設備師證書
字號或暫行
執業證書 
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新北市供公眾使用建築物（6層以上之住宅、集合住宅）簡易室內裝修施工許可
簽章合格申報表 

【壹、櫃檯人員查詢事項】 

1.重複掛號紀錄：□ 有，備查字號：             。□ 無。 
2.撤銷或撤案紀錄：□ 有，   年  月  日新北工建字第          號函。□ 無。 
3.未竣工紀錄：□ 有。□ 無。 
4.海砂屋認定紀錄：□ 有。□ 無。 
5.使用管理科意見陳述紀錄: □ 有  年  月  日新北工使字第       號函。□ 無。 
6.其他：                                             。 當日應至審查機構送件 

逾期則重新查詢 

【貳、簽證人員確認事項】 

是否涉及先行動工：□ 有(先行動工項目□天花板□分間牆□隔屏□內部牆面裝修)。□ 無。 

【參、簽證人員基本資料及綜合審查意見】                  填表日期：   年   月   日 

裝修地址  

（審查機構戳記） 

簽章人員 

（簽章人員簽章） 

審查機構人員 

 

申報意見 

（ 審 查 機

構 勾 選 ） 

□ 本案文件齊全且符合簡化申辦要件，經簽證人員檢視相關文件並簽證合格，請核發 
   施工許可證。 
□ 本案文件不齊全或不符合簡化申辦要件，審查單位（含簽證人員）應通知限期補正。 

備 註 事 項

(視案情勾

填可複選) 

□ 本案經檢視簽章內容仍有缺失，詳如檢附文件及其他審查事項，得依建築物室內裝 
   修管理辦法第 30 條、第 34 條規定修改竣工圖說一併補正。 
□ 經檢視簽章內容具嚴重違失或錯誤者，詳如檢附文件及其他審查事項，經審查單位 

針對相關缺失通知後應於限期內補正，或納入抽查程序。 
□ 其他：                                                               

註： 
1. 本表所稱簽證人員，係經依法登記開業之建築師或室內裝修業專業設計技術人員，始得為之。並依建築

法、建築物室內裝修管理辦法及建築技術規則及其有關規定簽證權責辦理。 
2. 室內裝修施工中，本局認有必要時，得隨時派員查驗，並依建築物室內裝修管理辦法第三十一條規定辦

理。 
3. 表列□內容應逐項填寫，不可空白 (符合勾選事項者打“√”；無關事項打“／”）   

【肆、簽章人員審查事項-由簽章人員填寫】  

簽章人員應就表列項目之「審查結果」及「審查內容」欄項內填選適當條件(逐項填寫，不可空白)劃註”■”符
號，並戳蓋騎縫章。 

項次 審查項目 審查結果 審        查        內        容 

一 
審查許可
條    件 

□符合 
□不符合 

□ 本案裝修申請範圍用途為供公眾使用建築物（6層樓以上）住宅、集合住宅。 

□ 本案裝修申請範圍用途為供公眾使用建築物（6 層樓以上）住宅、集合住宅之
共用部分。 

二 
室內裝修
從業者資
格 

□符合 
□不符合 

□ 本案室內裝修設計、施工係由依法登記之室內裝修從業者辦理，並經當事人簽
章。 

□ 本案室內裝修設計或施工業者未經內政部登記，應依建築法有關規定另案處理。 
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三 
分間牆 
變  更 

□免審查 □ 本案未涉及分間牆變更。 

□符合 
□不符合 

□ 本案經開業建築師檢討無礙公共安全且分間牆構造合於建築技術規則之規定。 
□ 其他：____________________________________________________________ 

四 違章建築 

□免審查 □ 本案建築物無違章建築。 

□符合 
□不符合 

□ 1.本案違章建築依 100 年 6 月 28 日北府工建字第 1000632817 號函規定檢討，涉
屬下列情形辦理： 
□ 屬（地面層出入口、屋頂平台、直通樓梯）影響公共安全避難逃生基本需 
   求者，自行協調拆除後，始得核准室內裝修合格證明。 
□ 屬陽台違建者： 
   □ 1.屬特定用途，將陽台內牆拆除或陽台外緣加蓋遮雨棚等及妨礙緩降 
        機、救助袋等操作之一切障礙物，後續於申請竣工勘驗前，由申請人 
        或協調該所有權人自行拆除或恢復原狀後，始得核准室內裝修合格證 
        明。 
   □ 2.各項用途於陽台外緣加裝鐵窗，應留設寬 75 公分及 1.2 公尺以上開 
        口。 
□ 屬防火間隔違建者： 
   □ 1.歸責於申請戶之防火巷(含防火間隔、清糞巷)違建，後續於申請竣工 
        勘驗前，由申請人或協調該所有權人自行拆除或恢復原狀後，始得核 
        准室內裝修合格證明。 
   □ 2.非歸責於申請戶之防火巷(含防火間隔、清糞巷)違建。 
□ 屬天井、夾層違建者，後續於申請竣工勘驗前，由申請人或協調該所有權 
   人自行拆除或恢復原狀或 R.C 或磚牆封閉切結不使用完成後，始得核准室 
   內裝修合格證明。 
□ 屬暫免併案拆除之違建，於申請案核准變更後將違建位置圖說及相片，副 
   本檢送本市違章建築拆除大隊逕依本市違建程序辦理。 

□ 2.其他：                                                             

五 

防火避難
綜合檢討
或建築物
防火避難
性能設計 

□免審查 □ 本案建築物未經防火避難綜合檢討或建築物防火避難性能設計審查。 

□符合 
□不符合 

□ 簽證人員應查核符合下列規定: 
   □ 1.未涉及原認可之防火避難綜合檢討報告書或建築物防火避難性能設計計畫 
        書附錄有關驗證所列基本條件內容。 
   □ 2.涉及原認可之防火避難綜合檢討報告書或建築物防火避難性能設計計畫書 
        附錄有關驗證所列基本條件內容，經檢討符合規定。 

六 
高層建築
物燃氣設
備 

□免審查 □ 本案非屬高層建築物。 

□符合 
□不符合 

□ 本案屬高層建築物，使用燃氣設備，經檢討符合規定。 
□ 本案屬高層建築物，未使用燃氣設備，經檢討符合規定。 
□ 其他：                                              

【伍、檢附文件-由審查機構填寫】  

項次 檢視項目 檢視結果 
檢 視 內 容       (表列□內容應逐項填寫，不可空白) 

(符合查核規定者打“√”；不符規定者“╳”；無關事項打“／”） 

一 施工許可
證申請書 

□有 
□無 

□ 本案應檢附之文件均已檢附並依序排列。 

□ 裝修場所基本資料均已逐項填載，填載內容並經查核無誤。 

□ 本案申請人基本資料已逐項填載，填載內容並經查核無誤。 

二 室內裝修
平面簡圖 

□有 
□無 

□ 本圖已標繪空間名稱並交代出入口門扇材質。 

□ 本圖之繪製過程已查核使用執照原核准圖說，並釐清無涉及違章建築新增或變更
公寓大廈共用部分情事。 

□ 本圖業經開業建築師或專業設計技術人員簽章。 

三 室內裝修
天花簡圖 

□有 

□無 

□ 本圖已標繪天花板材質、構造。 

□ 本圖已標繪室內空間高度淨尺寸。 

□ 本圖業經開業建築師或專業設計技術人員簽章。 
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【陸、其他審查事項】  

其他相關事項附記 

 

※ 簽證人員填寫本表時，所載事項必須明確清楚，不可有模稜兩可之事項。 
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新北市供公眾使用建築物（6層以上之住宅、集合住宅）簡易室內裝修施工
許可證申請書 

本室內裝修工程遵依「建築物室內裝修管理辦法」第 33 條規定，檢附經開業建築師或室內裝修
業專業設計技術人員簽章負責之室內裝修相關圖說及其他相關文件，報請准予發給施工許可證。 
    此  致 
  新北市政府工務局 
  審查機構：社團法人新北市建築師公會 

申請人：             (印)  

申請日期：   年  月  日 

【壹、檢附文件及裝修場所基本資料】 

檢附文件 
（依序排列） 

1.新北市供公眾使用建築物（6層以上之住宅、集合住宅）簡易室內

裝修施工許可簽章合格申報表 
註： 
1、 有◎符號者，視

個案情形依法
令規定需要檢
附即可。 

2、 掛號審查僅就
左列檢附文件
〝有〞〝無〞審
查。 

2.新北市室內裝修施工許可證一式 2份 

3.設計圖說一式 2份 

4.申請建築執照送件審圖手續人員名單 

5.建物登記第一類謄本（建號全部）及建物測量成果圖(3 個月內為有效) 

6.使用執照存根 

7.現況照片 

8.◎其他指定之必要文件 

裝 修 地 址  

建築執照字號  
 (  )使字第      號 

  (  )建字第      號 
主 要 用 途(類組)  

最後一次變更使
用 情 形  

 變使字第        號 
 免變使字第      號 

核 准 用 途(類組)  

備註  

【貳、申請人基本資料】 

姓名或法人名稱  
身分證字號     
或統一編號 

 

（簽名或蓋章） 

法定負責人姓名 
 

連絡電話  

地     址  

【參、室內裝修設計業基本資料】 

建築師事務所或 
室內裝修業名稱 

 
開業證書或     
登記證字號 

 

（簽章） 

負責人姓名  連絡電話  

所址或公司地址  

設計建築師或 
專業設計技術人員 

        
開業證書或 
登記證字號 

 

【肆、室內裝修施工業基本資料】 

營  造  業  或       
室內裝修業名稱 

 登記證字號  （簽章） 

 

 

 

 

 

負責人姓名  連絡電話  

公司地址  

專任工程人員或  
專業施工技術人員   

 登記證字號  
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新北市供公眾使用建築物（6層以上之住宅、集合住宅）簡易室內裝修竣工案件
行政項目審核表 

【壹、簽證人員基本資料及綜合意見】                      填表日期：   年   月   日 

裝修地址  

施工許可

證 字 號 

  年 月 日新北市室內裝修施工   

許可證（備查核准字號：      ） 
審查機構人員 

□審查符合，轉送市政府 

 

 

 

 

 

 

 

 

（審查機構戳記） 

簽章人員    

姓    名 

（簽章人員簽章） 
 

開業證書

或登記證

字 號 

 

審 查 

綜合意見 

□ 本案審查結果，相關文件齊全且符合規定，請工務局核發室內裝修合格證明。 

□ 本案審查結果，相關文件齊全但檢視部分內容不符規定，詳如檢附文件及其他審查

事項，審查機構（含簽證人員）應併同相關缺失通知申請人改正，拒不改正者，報

請工務局核發室內裝修合格證明但列入「必抽」案件。 

□ 本案審查結果，相關文件不齊全或檢視部分內容有嚴重違失，詳如檢附文件及其他

審查事項，審查機構（含簽證人員）應併同相關缺失，通知申請人限期改善。 
備註事項

（視案情

勾填可複

選，表列□

內容應逐

項填寫，不

可空白） 

□ 本案裝修後建物實際用途與原核准不符，於核准室內裝修許可時，另案移請工務局

使用管理科續處。 

□ 本案涉及違章建築部分，違建照片及拍攝位置索引圖另案移送違建查報隊依法辦

理。 

□ 本案涉及違章建築部分，已自行拆除或恢復原狀，檢附施工前後相片、圖說。 

註：(表列□內容應逐項填寫，不可空白) (符合勾選事項者打“√”；無關事項打“／”） 

【貳、檢附文件-由審查機構填寫】  

項次 檢視項目 檢視結果 
檢 視 內 容       (表列□內容應逐項填寫，不可空白) 

(符合查核規定者打“√”；不符規定者“╳”；無關事項打“／”) 

一 
室內裝修
合格證明
申 請 書 

□符合 
□不符合 

□ 1.本案應檢附之文件均已檢附並依序排列。 
□ 2.裝修場所基本資料均已逐項填載，填載內容並經查核無誤。 
□ 3.本案申請人確為建築物所有權人。 
□ 4.本案申請人基本資料已逐項填載，填載內容並經查核無誤。 
□ 5.室內裝修設計、施工業基本資料已逐項填載，其證明文件影本並經當事人簽

認與正本相符。 

二 
室內裝修
檢討項目
審查表 

□符合 
□不符合 

□ 1.簽證人員依檢討項目均已逐項填載，填載內容並經查核無誤。 
□ 2.本表已由簽證人員簽證。 

三 
室內裝修
從業者資
格 

□符合 
□不符合 

□ 本案室內裝修設計、施工係由依法登記之室內裝修從業者辦理，卷附相關證明   
文件均經當事人簽章，且核與內政部營建署網站所登載之資訊相符。 

□ 本案室內裝修設計或施工業者未經內政部登記，應依建築法有關規定另案處   
理。 

四 消防設備 

□免審查 □ 檢附經消防主管機關審認無需辦理消防安全設備審查相關證明文件。 

□符合 
□不符合 

□ 1.本案裝修場所之消防安全設備，由消防設備師或消防安全設備設計監造暫行
人員確認符合消防法令之規定，其證明文件影本並經當事人簽認與正本相符。 

□ 2.消防專業人員基本資料欄已逐項填載。 
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五 
消防設備
竣工簡圖 

□免審查 □ 本案經檢討屬免審查者 

□符合 
□不符合 

□ 1.本圖所示之室內空間格局經核與「室內裝修平面簡圖」相符。 
□ 2.本圖已由消防設備師或消防安全設備設計監造暫行人員簽章。 

六 
室內裝修
竣工平面
簡    圖 

□符合 
□不符合 

□ 1.本圖已標繪竣工照片拍攝位置、空間名稱，並交代出入口門扇材質。 
□ 2.本圖之繪製過程已查核使用執照原核准圖說，並釐清無涉及違章建築新增或

變更公寓大廈共用部分情事。 
□ 3.本圖業經建築師或專業設計技術人員簽章，且合於下列方式之一辦理： 

□核與原核備之室內裝修平面簡圖相符。 
     □核與原核備之室內裝修平面簡圖不符，但經建築師或專業設計技術人員檢

討符合建築物室內裝修管理辦法第 30 條、第 34 條規定修改竣工圖說一併
補正或併案辦理變更設計。 

□ 4.本案屬位於 2 層以上建築物，其出入口門扇非防火門，圖面已載明直通樓梯 
位置。 

七 
室內裝修
天花簡圖 

□符合 
□不符合 

□ 1.本圖已標繪天花板材質、構造。 
□ 2.本圖已標繪室內空間高度淨尺寸。 
□ 3.本圖業經開業建築師或專業設計人員簽章。 

八 竣工照片 
□符合 
□不符合 

□ 1.各竣工照片之編號核與拍攝位置索引相符，並以文字說明空間。 
□ 2.竣工照片清晰呈現場景。  
□ 3.室內設有各類消防安全設備者，竣工照片場景能呈現相互空間關係。 
□ 4.竣工照片已交代出入口門扇材質，且每一室內居室空間至少檢附雙向彩色照 
     片。 
□ 5.新設防火門之竣工照片能清楚呈現標準檢驗局商品檢驗標識及自動回歸裝

置， 

九 綠 建 材 
□符合 
□不符合 

□ 經相關專業技術人員簽章符合建築技術規則建築設計施工編第 321 條規定綠建
材使用率。 

□ 本案已檢附綠建材標章材料證明文件。 

十 違章建築 

□免審查 □ 本案建築物無違章建築。 

□符合 
□不符合 

□ 1.本案違章建築依 100 年 6 月 28 日北府工建字第 1000632817 號函規定檢討，
涉屬下列情形辦理： 
□ 屬（地面層出入口、屋頂平台、直通樓梯）影響公共安全避難逃生基本需 
   求者，已自行協調拆除，檢附拆除後照片附卷為憑。 
□ 屬陽台違建者： 
   □ 1.屬特定用途，將陽台內牆拆除或陽台外緣加蓋遮雨棚等及妨礙緩降 
        機、救助袋等操作之一切障礙物，已自行協調拆除或恢復原狀，檢

附 
        拆除後照片附卷為憑。 
   □ 2.各項用途於陽台外緣加裝鐵窗，已留設寬 75 公分及 1.2 公尺以上開 
        口。 
□ 屬防火間隔違建者： 
   □ 1.歸責於申請戶之防火巷(含防火間隔、清糞巷)違建，已自行協調拆

除 
        或恢復原狀，檢附拆除後照片附卷為憑。 
   □ 2.非歸責於申請戶之防火巷(含防火間隔、清糞巷)違建，於申請案核

准 
        後將違建位置圖說及相片，副本檢送本市違章建築拆除大隊逕依本

市 
        違建程序辦理。 
□ 屬天井、夾層違建者，已自行協調拆除或恢復原狀或 R.C 或磚牆封閉不使 
   用，檢附拆除後或恢復原狀或 R.C 或磚牆封閉照片附卷為憑。 
□ 屬暫免併案拆除之違建，於申請案核准後將違建位置圖說及相片，副本檢 
   送本市違章建築拆除大隊逕依本市違建程序辦理。 

□ 2.其他：                                                        

十一 

防火避難
綜合檢討
或建築物
防火避難
性能設計 

□免審查 □ 本案建築物未經防火避難綜合檢討或建築物防火避難性能設計審查。 

□符合 
□不符合 

□ 審查人員應查核符合下列規定: 
   □ 1.檢附「無涉及原認可之防火避難綜合檢討報告書或建築物防火避難性能設 
        計計畫書說明」。 
   □ 2.其他：                                                     
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十二 
高層建築
物燃氣設
備 

□免審查 □ 本案非屬高層建築物。 

□符合 
□不符合 

□ 本案屬高層建築物，檢附「高層建築物燃氣設備說明書」簽證說明。 
□ 本案屬高層建築物，未使用燃氣設備，檢附「高層建築物燃氣設備說明書」、「切 
   結書」切結不得有未經核准之燃氣設備與原核定使用不合之變更等行為。 
□ 其他：                                              

【參、其他審查事項】  

其他相關事項附記 
□ 承辦人員查核下列事項： 
   □ 1.竣工展延：□ 有，   年  月  日新北工建字第          號函。□ 無。 
   □ 2.超過退件補正期限：□ 有。□ 無。 
   □ 3.建築物權利證明文件檢附是否符合：□ 是。□ 否，                        。 
   □ 4.其他：                                             。 
 

 

※ 審查人員填寫本表時，所載事項必須明確清楚並敘明違反之法規名稱與條文，不可有模稜兩可之事項。 

呈  
判  
流 

 

程 

承辦人 決行 

 

□符合    □不符合 

 

□符合    □不符合 

※ 承辦人員僅針對行政項目審核表填寫有無確實及承辦人員查核事項進行確認，其餘部分仍由簽證人員依法簽
證負責。 
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新北市建築物簡易室內裝修施工許可行政項目審核表 

【壹、櫃檯人員查詢事項】 

1.重複掛號紀錄：□ 有，備查字號：             。□ 無。 
2.撤銷或撤案紀錄：□ 有，   年  月  日新北工建字第          號函。□ 無。 
3.未竣工紀錄：□ 有。□ 無。 
4.海砂屋認定紀錄：□ 有。□ 無。 
5.使用管理科意見陳述紀錄: □ 有  年  月  日新北工使字第       號函。□ 無。 
5.其他：                                             。 
 

當日應至審查機構送件 
逾期則重新查詢 

【貳、簽證人員確認事項】 

是否涉及先行動工：□ 有(先行動工項目□天花板□分間牆□隔屏□內部牆面裝修)。□ 無。 

【參、綜合審查意見】                                       填表日期：   年   月   日 

裝修地址  

（審查機構戳記） 

設計人員  審查人員 

案件類別 
（可複選） 

□套房   □住宅、集合住宅 

□非住宅 □立案類（     ） 

□需辦理一定規模以下免辦理變更使 

  用執照許可（用途除外） 

□審查符合，轉送市政府 

綜 合 審 查 

意 見 

□ 本案文件齊全且符合申辦要件，並簽證合格，逕予核發施工許可證。 
□ 本案文件齊全且符合申辦要件，並簽證合格，逕予核發施工許可證（以證代函）。 
□ 本案文件齊全且符合申辦要件，並簽證合格，逕予核發施工許可證；另辦理一定規

模以下免辦理變更使用執照許可部分，請檢附施工許可證及圖說影本，另案送請新
北市政府工務局審查。 

□ 本案文件不齊全或不符合申辦要件，審查單位（含審查人員）應通知限期補正。 
註： 
1.本表所稱審查人員，應符合建築物室內裝修管理辦法第八條所稱之審查人員。 

  2.本表所稱設計人員，為開業建築師或專業設計技術人員，並依建築法、建築物室內裝修管理辦法及建築技 
    術規則及其有關規定簽證權責辦理。 

3.室內裝修施工中，本局認有必要時，得隨時派員查驗，並依建築物室內裝修管理辦法第三十一條規定辦理。 
  4.表列□內容應逐項填寫，不可空白 (符合勾選事項者打“√”；無關事項打“／”）   

【肆、檢附文件】  

項次 檢視項目 檢視結果 
檢 視 內 容       (表列□內容應逐項填寫，不可空白) 

(符合查核規定者打“√”；不符規定者“╳”；無關事項打“／”） 

一 施工許可
證申請書 

□有 
□無 

□ 本案應檢附之文件均已檢附並依序排列。 

□ 裝修場所基本資料均已逐項填載，填載內容並經查核無誤。 

□ 本案申請人基本資料已逐項填載，填載內容並經查核無誤。 

二 
室內裝修
平面簡圖 

□有 
□無 

□ 本圖已標繪空間名稱並交代出入口門扇材質。 

□ 本圖之繪製過程已查核使用執照原核准圖說，並釐清有無涉及違章建築或變更公 

   寓大廈共用部分情事。 

□ 本圖業經開業建築師或專業設計技術人員簽章。 
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三 室內裝修
天花簡圖 

□有 

□無 

□ 本圖已標繪天花板材質、構造。 

□ 本圖已標繪室內空間高度淨尺寸。 

□ 本圖業經開業建築師或專業設計技術人員簽章。 

【伍、審查事項】  

審查人員應就表列項目之「審查結果」及「審查內容」欄項內填選適當條件(逐項填寫，不可空白；符合勾選事
項者打“√”；無關事項打“／”）。 

項次 審查項目 審查結果 審        查        內        容 

一 
簡化室內
裝修審查
許可條件 

□符合 
□不符合 

□ 本案裝修申請範圍用途為住宅、集合住宅。 

□ 本案申請樓層之樓地板面積符合下列之一，且在裝修範圍內依 105 年 9 月 12 

   日新北工建字第 1051778256 號函（應以戶或原使用執照核准之區劃範圍為單 

   位）以一小時以上防火時效之防火牆、防火門窗區劃分隔，並未妨礙或破壞防 

   火避難設施、消防安全設備、防火區劃及主要構造： 

□ 位於 10 層以下樓層及地下室各層，室內裝修之樓地板面積在 300 平方公尺 

   以下者。 

□ 位於 11 層以上樓層，室內裝修之樓地板面積在 100 平方公尺以下者。 

二 
分間牆 
變  更 

□免審查 □ 本案未涉及分間牆變更。 

□符合 
□不符合 

□ 本案經開業建築師檢討無礙公共安全且分間牆構造合於建築技術規則之規定。 
□ 其他：____________________________________________________________ 

三 
一定規模
以下之建
築物變更 

□免審查 □ 本案室內裝修未涉及「新北市政府辦理建築物一定規模以下免辦理變更使用執照 
   要點」應申請一定規模以下變更程序之項目。 

□符合 
□不符合 

□ 本案室內裝修涉及「新北市政府辦理建築物一定規模以下免辦理變更使用執照要
點」規定，應辦理一定規模以下變更項目（用途除外），俟竣工申請時檢附相關
圖說文件併案審查。 

□ 併案辦理一定規模以下變更項目為：□ 七層樓以下之外牆變更。□ 分戶牆變
更。□ 專有部分之樓地板變更。□ 非安全梯之樓梯變更。□ 平面停車位數量
變更。□ 綠化設施變更。□ 其他：_________________________________。 

□ 其他：____________________________________________________________ 

四 違章建築 

□免審查 □ 本案建築物無違章建築。 

□符合 
□不符合 

□ 1.本案違章建築依 100 年 6 月 28 日北府工建字第 1000632817 號函規定檢討，涉
屬下列 

     情形辦理： 
□ 屬（地面層出入口、屋頂平台、直通樓梯）影響公共安全避難逃生基本需 
   求者，自行協調拆除後，始得核准室內裝修合格證明。 
□ 屬陽台違建者： 
   □ 1.屬特定用途，將陽台內牆拆除或陽台外緣加蓋遮雨棚等及妨礙緩降 
        機、救助袋等操作之一切障礙物，後續於申請竣工勘驗前，由申請人 
        或協調該所有權人自行拆除或恢復原狀後，始得核准室內裝修合格證 
        明。 
   □ 2.各項用途於陽台外緣加裝窗戶、鐵窗、格柵違建，應留設 75x120cm 
        之逃生口，並於每 10M 開設 1處。 
□ 屬防火間隔違建者： 
   □ 1.歸責於申請戶之防火巷(含防火間隔、清糞巷)違建，後續於申請竣工 
        勘驗前，由申請人或協調該所有權人自行拆除或恢復原狀後，始得核 
        准室內裝修合格證明。 
   □ 2.非歸責於申請戶之防火巷(含防火間隔、清糞巷)違建。 
□ 屬天井、夾層違建者，後續於申請竣工勘驗前，由申請人或協調該所有權 
   人自行拆除或恢復原狀或 R.C 或磚牆封閉切結不使用完成後，始得核准室 
   內裝修合格證明。 
□ 屬暫免併案拆除之違建，於申請案核准變更後將違建位置圖說及相片，副 
   本檢送本市違章建築拆除大隊逕依本市違建程序辦理。 

□ 2.其他：                                                        

五 防火避難 □免審查 □ 本案建築物未經防火避難綜合檢討或建築物防火避難性能設計審查。 
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綜合檢討
或建築物
防火避難
性能設計 

□符合 
□不符合 

□ 審查人員應查核符合下列規定:  
   □ 涉及原認可之防火避難綜合檢討報告書或建築物防火避難性能設計計畫書 
      附錄有關驗證所列基本條件內容，經檢討符合規定。 

六 

土地使用
分區管制
/工廠類
建築物 

□免審查 □ 本案非屬工業用地建築物。 

□符合 
□不符合 

□ 本案屬工業用地建築物，室內裝修(空間名稱)符合「新北市都市計畫甲乙種工業 
   區設置工業發展有關設施公共服務設施公用事業設施及一般商業設施土地使用 
   審查要點」及其相關規定。 
□ 本案屬工業用地建築物，室內裝修(空間名稱)符合「新北市政府甲乙種工業區建 
   築及作為非工業廠房用途審查原則」及其相關規定。 
□ 本案屬工業用地建築物，室內裝修(空間名稱)符合建築技術規則建築設計施工篇 
   第十四章「工廠類建築物」專章相關規定。 
□ 本案屬工業用地建築物，室內裝修(空間名稱)依規定得免受建築技術規則建築設 
   計施工篇第 271 條有關規定。 

七 
裝修為多
間 套 房 

□免審查 □ 本案非屬「新北市政府辦理建築物裝修為多間套房審查原則」規範之適用對象。 

□符合 
□不符合 

□ 本案屬「新北市政府辦理建築物裝修為多間套房審查原則」規範之適用對象，已 
   檢附直下層所有權人同意書。 
□ 本案屬「新北市政府辦理建築物裝修為多間套房審查原則」規範之適用對象，造 
   成分間牆變更或樓板墊高者，已檢附變更(裝修)前後活載重檢討書，經檢討符合 
   規定。 
□ 本案屬「新北市政府辦理建築物裝修為多間套房審查原則」規範之適用對象，已 
   檢附損鄰事件處理程序切結書。 
□ 本案屬「新北市政府辦理建築物裝修為多間套房審查原則」規範之適用對象，經 
   檢討原核准陽台範圍內無設置廁所、浴室或擴大居室範圍使用之情事。 
□ 本案屬「新北市政府辦理建築物裝修為多間套房審查原則」規範之適用對象，經 
   檢討符合建築技術規則之日照、採光、通風及防音等規定。 
□ 本案屬「新北市政府辦理建築物裝修為多間套房審查原則」規範之適用對象，於 
   竣工時併同檢附臺灣電力公司屋內線路檢驗符合規定相關證明文件。 

八 
高層建築
物燃氣設
備 

□免審查 □ 本案非屬高層建築物。 

□符合 
□不符合 

□ 本案屬高層建築物，使用燃氣設備，經檢討符合規定。 
□ 本案屬高層建築物，未使用燃氣設備，經檢討符合規定。 
□ 其他：                                              

【肆、其他審查事項】  

其他相關事項附記 
 

※ 審查人員填寫行政審核表時，所載事項必須明確清楚並敘明違反之法規名稱與條文，不可有模稜兩可之事項。 
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新北市建築物簡易室內裝修竣工案件行政項目審核表 

【壹、綜合審查意見】                                       填表日期：   年   月   日 

裝修地址  

施工許可

證 字 號 

  年  月  日 

備查字號： 

審查人員 

 

案件類別 

（可複選） 

□套房   □住宅、集合住宅 

□非住宅 □立案類（     ） 

審 查 

綜 合 意 見 

□ 本案審查結果，相關文件齊全且符合規定，請工務局核發室內裝修合格證明。 

□ 本案審查結果，相關文件不齊全或檢視部分內容有缺失，詳如檢附文件及其他審查

事項，審查機構（含審查人員）應併同相關缺失，通知申請人限期改善。 

備 註 事 項

（視案情勾

填可複選） 

□ 本案裝修後建物實際用途樣態與原核准不符，於核准室內裝修許可時，另案移請工

務局使用管理科續處。 

□ 本案涉及違章建築部分，違建照片及拍攝位置索引圖另案移送違建查報隊依法辦

理。 

□ 本案涉及違章建築部分，已自行拆除或恢復原狀，檢附施工前後相片、圖說。 

□ 其他：                                                         

註：(表列□內容應逐項填寫，不可空白) (符合勾選事項者打“√”；無關事項打“／”） 

【貳、檢附文件】  

項次 檢視項目 檢視結果 
檢 視 內 容       (表列□內容應逐項填寫，不可空白) 

(符合查核規定者打“√”；不符規定者“╳”；無關事項打“／”) 

一 
室內裝修
合格證明
申 請 書 

□符合 
□不符合 

□ 1.本案應檢附之文件均已檢附並依序排列。 
□ 2.裝修場所基本資料均已逐項填載，填載內容並經查核無誤。 
□ 3.本案申請人確為建築物所有權人，或另檢附建築物使用權同意文件。 
□ 4.本案申請人基本資料已逐項填載，填載內容並經查核無誤。 
□ 5.室內裝修設計、施工業基本資料已逐項填載，其證明文件影本並經當事人簽認

與正本相符。 

二 
竣工查驗
簽證檢查
表 

□符合 
□不符合 

□ 1.簽章人員基本資料及綜合意見已逐項填載。 
□ 2.裝修概要欄已逐項填載，且申請面積符合規定。 
□ 3.分間牆、防火門、裝修材料欄已逐項填載。 
□ 4.審查內容欄已逐項檢討，說明欄之劃註內容經複核無誤，且合於下列方式之一

辦理： 

     □ 核與原申辦內容相符。 
□ 核與原申辦內容不符，但經開業建築師或設計技術人員重行檢討相關法  

   規，符合規定。 

□ 5.本表已由簽章人員戳蓋騎縫章。 

三 
室內裝修
檢討項目
審查表 

□符合 
□不符合 

□ 1.本案已依個案檢討填寫，填載內容並經查核無誤。 
□ 2.本表已由簽章人員簽證完成。 

四 
室內裝修
從業者資
格 

□符合 
□不符合 

□ 本案室內裝修設計、施工係由依法登記之室內裝修從業者辦理，卷附相關證明 

   文件均經當事人簽章。 

□ 本案室內裝修設計或施工業者未經內政部登記，應依建築法有關規定另案處理。 

五 消防設備 
□免審查 □ 檢附經消防主管機關審認無需辦理消防安全設備審查相關證明文件。 

□符合 □ 1.本案裝修場所之消防安全設備，由消防設備師或消防安全設備設計監造暫行人
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□不符合 員確認符合消防法令之規定，其證明文件影本並經當事人簽認與正本相符。 
□ 2.消防專業人員基本資料欄已逐項填載。 

六 
消防設備
竣工簡圖 

□免審查 □ 本案經檢討屬免審查者 

□符合 
□不符合 

□ 1.本圖所示之室內空間格局經核與「室內裝修平面簡圖」相符。 
□ 2.本圖已由消防設備師或消防安全設備設計監造暫行人員簽章。 

七 
室內裝修
竣工平面
簡    圖 

□符合 
□不符合 

□ 1.本圖已標繪竣工照片拍攝位置、空間名稱，並交代出入口門扇材質。 
□ 2.本圖之繪製過程已查核使用執照原核准圖說，並釐清有無涉及違章建築或變更 
     公寓大廈共用部分情事。 
□ 3.本圖業經建築師或專業設計技術人員簽章，且合於下列方式之一辦理： 

□核與原核備之室內裝修平面簡圖相符。 
     □核與原核備之室內裝修平面簡圖不符，但經建築師或專業設計技術人員檢討

符合建築物室內裝修管理辦法第 30 條、第 34 條規定修改竣工圖說一併補正
或併案辦理變更設計。 

□ 4.本案屬位於 2 層以上建築物，其出入口門扇非防火門，圖面已載明直通樓梯 
位置。 

八 
室內裝修
天花簡圖 

□符合 
□不符合 

□ 1.本圖已標繪天花板材質、構造。 
□ 2.本圖已標繪室內空間高度淨尺寸。 
□ 3.本圖業經開業建築師或專業設計人員簽章。 

九 竣工照片 
□符合 
□不符合 

□ 1.各竣工照片之編號核與拍攝位置索引相符，並以文字說明空間。 
□ 2.竣工照片清晰呈現場景並具長時保存功能。  
□ 3.室內設有各類消防安全設備者，竣工照片場景能呈現相互空間關係。 
□ 4.竣工照片已交代出入口門扇材質，且每一室內居室空間至少檢附雙向彩色照 
     片。 
□ 5.新設防火門之竣工照片能清楚呈現標準檢驗局「C」字軌商品檢驗標識及自動

回歸裝置， 

十 
防 火 性 
塗   料 

□免審查 □ 本案室內裝修未使用防火性塗料。 

□符合 
□不符合 

□ 室內裝修採用防火性塗料（防火漆）者，應檢附「新北市建築物室內裝修採用防 
   火性塗料施工過程檢查紀錄表」，並責由相關人員簽章。 
□ 本案已檢附防火性塗料之檢驗合格證明、出廠（貨）證明及施工中照片。 

□ 本案採用之防火性塗料，其容器上所標示之產品編號核與檢驗合格證書所載相 
   符，並檢附該容器之照片編號為       。 

十一 綠 建 材 

 
 
□符合 
□不符合 

□ 住宅類：檢附建築物綠建材設計評估總表，並經相關專業技術人員簽章符合建    
築技術規則建築設計施工編第 321 條規定綠建材使用率。 

□ 其他類：檢附建築物綠建材設計評估總表及附圖標示位置及計算式，並經相關專
業技術人員簽章符合建築技術規則建築設計施工編第 321 條規定             
綠建材使用率。 

□ 本案已檢附綠建材標章材料證明文件。 

十二 
公寓大廈 
共用部分 

□免審查 □ 本案室內裝修未涉及公寓大廈共用部分之變更。 

□符  合 
□不符合 

□ 本案室內裝修涉及公寓大廈共用部分之更動，但合於下列方式辦理： 
   □ 檢附符合公寓大廈管理條例第 31 條規定之區分所有權人會議決議或取得具  
      有同等效力之文件附卷併案辦理。 
   □ 上開欄項之文件資料，已於申請戶數變更、立案許可時檢附，並經核備有案。 

□ 其他：                                                              

十三 
一定規模
以下建築
物 變 更 

□免審查 □ 本案室內裝修未涉及「新北市政府辦理建築物一定規模以下免辦理變更使用執照 
   要點」應申請一定規模以下變更程序之項目。 

□符  合 
□不符合 

□ 本案室內裝修涉及「新北市政府辦理建築物一定規模以下免辦理變更使用執照要
點」規定，領有新北市政府工務局    年   月   日新北工建字第 
                 號函備查文件，經檢視與備查圖說相符。 

□ 本案室內裝修涉及「新北市政府辦理建築物一定規模以下免辦理變更使用執照要
點」規定，領有新北市政府工務局    年   月   日新北工建字第 
                號函備查文件，經檢視與備查圖說不一
致，應重新送請新北市政府工務局審查。 

□ 其他：____________________________________________________________ 

十四 違章建築 □免審查 □ 本案建築物無違章建築。 
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□符合 
□不符合 

□ 1.本案違章建築依 100 年 6 月 28 日北府工建字第 1000632817 號函規定檢討，涉
屬下列 

     情形辦理： 
□ 屬（地面層出入口、屋頂平台、直通樓梯）影響公共安全避難逃生基本需 
   求者，已自行協調拆除，檢附拆除後照片附卷為憑。 
□ 屬陽台違建者： 
   □ 1.屬特定用途，將陽台內牆拆除或陽台外緣加蓋遮雨棚等及妨礙緩降 
        機、救助袋等操作之一切障礙物，已自行協調拆除或恢復原狀，檢附 
        拆除後照片附卷為憑。 
   □ 2.各項用途於陽台外緣加裝窗戶、鐵窗、格柵違建，應留設 75x120cm 
        之逃生口，並於每 10M 開設 1處。 
□ 屬防火間隔違建者： 
   □ 1.歸責於申請戶之防火巷(含防火間隔、清糞巷)違建，已自行協調拆除 
        或恢復原狀，檢附拆除後照片附卷為憑。 
   □ 2.非歸責於申請戶之防火巷(含防火間隔、清糞巷)違建，於申請案核准 
        後將違建位置圖說及相片，副本檢送本市違章建築拆除大隊逕依本市 
        違建程序辦理。 
□ 屬天井、夾層違建者，已自行協調拆除或恢復原狀或 R.C 或磚牆封閉不使 
   用，檢附拆除後或恢復原狀或 R.C 或磚牆封閉照片附卷為憑。 
□ 屬暫免併案拆除之違建，於申請案核准後將違建位置圖說及相片，副本檢 
   送本市違章建築拆除大隊逕依本市違建程序辦理。 

□ 2.其他：                                                        

十五 

防火避難
綜合檢討
或建築物
防火避難
性能設計 

□免審查 □ 本案建築物未經防火避難綜合檢討或建築物防火避難性能設計審查。 

□符合 
□不符合 

□ 審查人員應查核符合下列規定: 
   □ 1.檢附「無涉及原認可之防火避難綜合檢討報告書或建築物防火避難性能設 
        計計畫書說明」。 
   □ 2.其他：                                                     

十六 

土地使用
分區管制
/工廠類
建築物 

□免審查 □ 本案非屬工業用地建築物。 

□符合 
□不符合 

□ 本案屬工業用地建築物，室內裝修(空間名稱)符合「新北市都市計畫甲乙種工業 
   區設置工業發展有關設施公共服務設施公用事業設施及一般商業設施土地使用 
   審查要點」及其相關規定。 
□ 本案屬工業用地建築物，室內裝修(空間名稱)符合「新北市政府甲乙種工業區建 
   築及作為非工業廠房用途審查原則」及其相關規定。 
□ 本案屬工業用地建築物，室內裝修(空間名稱)符合建築技術規則建築設計施工篇 
   第十四章「工廠類建築物」專章相關規定。 
□ 本案屬工業用地建築物，室內裝修(空間名稱)依規定得免受建築技術規則建築設 
   計施工篇第 271 條有關規定，檢附相關證明(許可)文件。 

十七 裝修為多
間 套 房 

□免審查 □ 本案非屬「新北市政府辦理建築物裝修為多間套房審查原則」規範之適用對象。 

□符合 
□不符合 

□ 本案屬「新北市政府辦理建築物裝修為多間套房審查原則」規範之適用對象，已 
   檢附直下層所有權人同意書。 
□ 本案屬「新北市政府辦理建築物裝修為多間套房審查原則」規範之適用對象，造 
   成分間牆變更或樓板墊高者，已檢附變更(裝修)前後活載重檢討書，經檢討符合 
   規定。 
□ 本案屬「新北市政府辦理建築物裝修為多間套房審查原則」規範之適用對象，已 
   檢附損鄰事件處理程序切結書。 
□ 本案屬「新北市政府辦理建築物裝修為多間套房審查原則」規範之適用對象，經 
   檢討原核准陽台範圍內無設置廁所、浴室或擴大居室範圍使用之情事。 
□ 本案屬「新北市政府辦理建築物裝修為多間套房審查原則」規範之適用對象，經 
   檢討符合建築技術規則之日照、採光、通風及防音等規定。 
□ 本案屬「新北市政府辦理建築物裝修為多間套房審查原則」規範之適用對象，已 
   併同檢附臺灣電力公司屋內線路檢驗符合規定相關證明文件。 

十八 
高層建築
物燃氣設
備 

□免審查 □ 本案非屬高層建築物。 

□符合 
□不符合 

□ 本案屬高層建築物，檢附「高層建築物燃氣設備說明書」簽證說明。 
□ 本案屬高層建築物，未使用燃氣設備，檢附「高層建築物燃氣設備說明書」、「切 
   結書」切結不得有未經核准之燃氣設備與原核定使用不合之變更等行為。 
□ 其他：                                              

十九 用電設備 □免檢討 □ 本案未涉及用電設備之變更。 
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□符  合
□不符合 

□ 本案涉及用電設備變更，於竣工時併同檢附臺灣電力公司屋內線路檢驗符合規 

   定相關證明文件。 

二十 
天然氣管
線 

□免檢討 □ 本案未涉及天然氣管線之變更。 

□符  合
□不符合 

□ 本案涉及天然氣管線變更，檢附供氣之天然氣公司檢驗符合規定相關證明文件。 

二十
一 

自來水用
水 設 備 

□免檢討 □ 本案未涉自來水用水設備之變更。 

□符  合
□不符合 

□ 本案涉及自來水用水設備變更，檢附自來水公司檢驗合格相關證明文件。 

【參、其他審查事項】  

其他相關事項附記 

□ 承辦人員查核下列事項： 
   □ 1.竣工展延：□ 有，   年  月  日新北工建字第          號函。□ 無。 
   □ 2.超過退件補正期限：□ 有。□ 無。 
   □ 3.建築物權利證明文件檢附是否符合：□ 是。□ 否，                        。 
   □ 4.其他：                                             。 
 

 

※ 審查人員填寫行政審核表時，所載事項必須明確清楚並敘明違反之法規名稱與條文，不可有模稜兩可之事項。 
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