申請換發建築師開業證書相關書件自主檢查表
108年3月6日
一、基本資料：
	會員
證號
	
	會員
姓名
	
	聯絡人
姓名
	

	繳交
日期
	
	電話
	
	行動
電話
	


二、A02換發開業證書應檢附之書件：
	應檢附之書件
	建築師續辦事項及
自主檢查

	 0、建築師開業證書核（換）發及變更申請登記函。
	用印、填日期
	有□無□

	 1、建築師開業證書核（換）發及變更登記申請書3份。
	3份親簽、用印、填日期
	有□無□

	 2、印模紙1份
	用印
	有□無□

	 3、建築師戶藉謄本或國民身分證影本。
	檢附影本並附正本校對
	有□無□

	 4、建築師三個月內二吋半身脫帽照片5張。
	3張貼於申請書上
另2張裝袋
	有□無□

	 8、建築師開業證書正本。
	請檢附正本
	有□無□

	 9、開業建築師登記簿正本（即業務手冊）。
	請檢附正本
	有□無□

	10、最近六年內積分三ＯＯ點以上之研習證明文件：建築師研習證明積分彙整登記表及其附件。
	親簽、用印、填日期、填寫積分小計、合計數
	有□無□

	13、證書費新台幣一千五百元(新北市政府工務局通知寄達收件後再繳)。


註：1、申請人自主檢查欄位，有檢附該項書件者請註記【 ■ 】。
    2、申請變更事務所住址、門牌整編、變更事務所名稱及變更印鑑者，本會不檢視僅代轉送給新北市政府工務局。
三、其他變更事項應檢附之書件：
	□A11變更事務所住址
	第1、6、8、9、19等項文件
	有□  無□

	□A12門牌整編
	第1、16等項文件
	有□  無□

	□A30變更事務所名稱
	第1、2、3、4、5、6、8、9、19等項文件
	有□  無□

	□A31變更印鑑
	第1、2、9、15項文件
	有□  無□

	5、建築師證書正、影本各乙份。
6、營業地址房屋使用執照影本或合法房屋證明文件及分區使用證明影本（使用執照已註明分區使用者免附）各乙份（建築物之核定使用類組，依建築法第七十三條第二項規定，在一定規模以下免辦理變更使用執照之使用變更，依各直轄市、縣（市）主管建築機關之規定辦理）。
15、辦理印鑑變更原登記印鑑如非損失，應將原登記印鑑加蓋於登記函上方空白處，並請注意新舊印鑑大小或字體不可類似。
16、門牌整編證明。
19、檢附承租契約正本（如無承租行為者，請檢附屋主同意無償使用證明文件）、建物登記謄本正本，如係建築師本人所有，免附承租契約等證明文件，但應檢附建築改良物登記簿謄本。◎承租契約正本歸檔存查。


註：1、有變更該項者請註記【 ■ 】。


