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一、公會協審

每周一、四

協審小組
輪值時間：上午9-12點

每次2-3位建築師

檢視小組
輪值時間：下午2-5點
每次1-2位建築師

服務地點：新北市政府11樓西側，提供現場諮詢服務。

黃淑芬小姐 (02)2960-3456 #7194
高仕純小姐 (02)2960-3456 #7103
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協審服務

1 2

3
4

實務面

容積移轉協助審查

法規面
容積移轉法令研擬

程序面

容積移轉機制研究

執行面

容積移轉教育訓練

一、公會協審
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二、預審服務

為加速容積移轉審查案
件推動，降低案件申請
缺失補正次數，由公會
協助做案件掛件前的預
審服務。

預先審查案件，3天內安
排審查完成並於5天內主
動通知申請人（或代辦
業者）缺失意見。

申請人（或代辦業者）
針對缺失意見之疑義或
討論，可直接向協審建
築師諮詢，降低日後申
請案件的缺失補正率，
減少公文往返所消耗的
時間。
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預審收件地點：新北市
政府11樓西側，由本會
駐府會務人員開立預審
收件憑條。

本會審查人員每次協審，
審查案件以不超過4案為
原則，維持穩定之審查
品質，案件增加時加派
審查人員協助審查。

二、預審服務
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預審審查完成之案件如
有缺失需補正意見，由
本會駐府人員彙整主動
以電話、email通知該案
之申請人(或代辦業者)。

如申請人針對審查意見
有疑義，行政意見由本
會駐府人員協助、技術
意見由本會審查人員協
助。

預審意見彙整及通知天
數控制為2天內，故一次
告知申請人(或代辦業者)
之預審天數控制為5天內。

二、預審服務
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預審完成案件於正式掛
件後，如經審查仍有缺
失補正意見，由本會駐
府會務人員主動通知申
請人(或代辦業者)缺失補
正意見，以不退件為原
則。

缺失補正意見，納入案
例彙編，後續編輯教材，
開設教育訓練。

二、預審服務
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二、預審服務

新北市都市計畫容積移轉案件審查及勘查收費標準(109年9月23日)
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三、容移申辦文件整備提醒

容移申請案件概分：

一、以案件內容分類：
(一)一般案件(依評點原則)：依據評點申請容積量體評定事項者。
(二)簡易案件(依臨路條件)：接受基地僅依面前道路寬度申請可移入容積基準量者。
(三)免評點案件(依審查要點第5點)：簡易都更、危老、高氯離子、防災型、放射性等

核准拆除重建。
(四)路寬限制放寬案件(依審查要點第4點)：都更、簡易都更、危老、高氯離子、防災

型、放射性等核准拆除重建，連接道路寬路在8公尺以下。

二、以辦理階段分類：
(一)第一階段：書面審查
(二)第二階段：許可審查(勘查)
(三)第三階段：捐贈或代金繳款

三、以送出基地分類：
(一)捐地案件：取得所有權申請現勘，於土地管理機關同意受贈並完成移轉登記。
(二)代金案件：申請三家專業估價者辦理估價，依核定金額折繳代金或預繳之後找補。
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三、容移申辦文件整備提醒-新北市政府受理都市計畫容積移轉案件申請作業規範

容移文件：第一階段 (標準配備) 1.申請書+審查表 (附表一之附件一、附件二)

必附
文件

序號 項 目 備 註

■ 一
新北市政府都市計畫容積移轉書面要
件審查申請書。
(如附表一之附件一)

一、申請人為接受基地所有權人。
二、須由申請人用印。

■ 二
新北市政府都市計畫容積移轉書面要
件審查表。
(如附表一之附件二)

一、申請人須自行檢核完整並用印。
二、請以 A3 大小單面列印。
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三、容移申辦文件整備提醒-新北市政府受理都市計畫容積移轉案件申請作業規範

容移文件：第一階段 (標準配備) 2.接受基地相關文件

必附
文件

序號 項 目 備 註

接受基地相關文件

■

三

1
接受基地所有權人身
分證明文件影本。

一、須由當事人用印。
二、檢附之身分證明文件請以 A4 格式裝訂，並加蓋「與正本相符」字樣。

■ 2
接受基地土地登記謄
本。

至少正本一份且為最新版本，並以第一類謄本為原則，正本免用印；影本及電子謄本由該地號土地
所有權人(或受委託人) 用印並註明「與正本相符」。

■ 3 接受基地地籍圖謄本。
至少正本一份且為最新版本，正本免用印；影本及電子謄本由該地號土地所有權人(或受委託人) 用
印並註明「與正本相符」。

■ 4
接受基地之土地使用
分區證明書。

一、八個月內有效。
二、由該地號土地所有權人(或受委託人) 用印，影本及電子證明書所印紙本需註明「與正本相符」。

■ 5
接受基地之土地所有
權狀影本

一、權狀影本字號必須清楚，並與土地登記謄本ㄧ致。
二、由該地號土地所有權人用印並註明「與正本相符」。

■ 6
接受基地連接道路現
況照片。

一、標示接受基地連接道路寬度、地段號及拍照日期。
二、由申請人(或受委託人)用印並註明「與現況相符」。

■ 7 接受基地都市計畫圖。
一、都市計畫圖須為公告之版本(影本)並標示計畫案名、土地範圍、地段號及比例尺。
二、由申請人(或受委託人)用印並註明「與正本相符」。

■ 8

接受基地地形圖影本
或建築線指示(定)申請
圖或接受基地連接道
路及連通道路均已開
闢達八公尺以上函文
證明。

一、接受基地地形圖應標示土地範圍、地段號及比例尺，加註「本案接受基地連接道路足寬開闢達
八公尺以上，並連通已開闢達八公尺以上之道路，如有不實，同意放棄（撤銷）本案容積移轉申請，
並願負相關法律責任」，並由申請人及測量技師簽證用印，並請標示繪製日期。
二、建築線指示(定)申請圖須為申請建造執照之建築線指示 (定)申請圖，至少正本一份且八個月內
有效，但經查建築線未有異動者，不在此限，影本由申請人(或受委託人)用印並註明「與正本相
符」。
三、接受基地連接道路及連通道路均已開闢達八公尺以上函文證明，應由道路管養單位出具，並於
函文敘明實際開闢寬度，影本由申請人(或受委託人) 用印並註明「與正本相符」。
四、適用第六條第一項第一款者，請加註「連接之道路（同一路段）面寬及路寬已達 6 公尺以上，
如有不實，同意放棄（撤銷）本案容積移轉申請，並願負相關法律責任」，並由申請人及測量技師
簽證用印，並請標示繪製日期。
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三、容移申辦文件整備提醒-新北市政府受理都市計畫容積移轉案件申請作業規範

容移文件：第一階段 (選擇配備) (捐地) 3.送出基地相關文件

必附
文件

序號 項 目 備 註

申請捐贈容積移轉實施辦法第六條規定項目者（捐贈土地）應檢附下列文件

■

四

1
送出基地所有權人同意書。
(如附表一之附件三)

須由送出基地所有權人用印。

■ 2
送出基地權利關係人同意書。
(如附表一之附件四)

須由送出基地權利關係人用印，送出基地無設定他項權利登記者
免附。

■ 3
送出基地所有權人身分證明文件
影本。

一、須由當事人用印。
二、檢附之身分證明文件請以 A4 格式裝訂，並加蓋「與正本相
符」字樣。

■ 4 送出基地土地登記謄本。
至少正本一份且為最新版本，並以第一類謄本為原則，正本
免用印；影本及電子謄本由該地號土地所有權人(或受委託人) 用
印並註明「與正本相符」。

■ 5 送出基地之土地使用分區證明書。

一、送出基地須備註「屬公共設施保留地」之字樣及土地取得方
式且八個月內有效。
二、由該地號土地所有權人(或受委託人) 用印，影本需註明
「與正本相符」。

■ 6
送出基地之土地所有權狀影
本。

一、權狀影本字號必須清楚，並與土地登記謄本ㄧ致。
二、由該地號土地所有權人用印並註明「與正本相符」。
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三、容移申辦文件整備提醒-新北市政府受理都市計畫容積移轉案件申請作業規範

容移文件：第一階段 (選擇配備) (代金) 3.送出基地相關文件(附表一之附件三之一)

必附
文件

序號 項 目 備 註

申請捐贈容積移轉實施辦法第九條之一規定項目者（折繳代金）應檢附下列文件

■ 五 1
繳納容移代金同意書。
(如附表一之附件三之一)

須由申請人用印。
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三、容移申辦文件整備提醒-新北市政府受理都市計畫容積移轉案件申請作業規範

容移文件：第一階段 (選擇配備) 4.其他相關文件

必附
文件

序號 項 目 備 註

其他證明文件(無則免附)

■

六

1
辦理都市計畫容積移轉委託書。
(如附表一之附件五)

一、須填寫送出基地及接受基地所有完整地號，由申請人、送出基地所有
權人及受委託人用印。
二、檢附受委託人身分證明文件影本(請以 A4 格式裝訂，由受委託人用印，
並加蓋「與正本相符」字樣)，受託人應為自然人或法人，如要複委託，
須經申請人、送出基地所有權人同意。

■ 2
新北市政府辦理都市計畫容積移
轉申請移入容積量體評定書面審
查表。(如附表一之附件六)

申請人須自行檢核完整並用印。

■ 3
接受基地之可移入容積評定表。
(如附表一之附件七)

一、申請人須自行檢核完整並用印。
二、請以 A3 大小單面列印。

■ 4

建築基地距捷運車站用地、特等
火車站、一等火車站或二等火車
站周邊五百公尺範圍內或距三等
火車站或簡易火車站三百公尺內
證明文件。

一、請檢附捷運車站或火車站出入口之地籍圖、捷運車站或火車站出入口
之使用分區證明，至少正本一份且為最新版本；由該地號土地所有權人
(或受委託人) 用印，影本需註明「與正本相符」。
二、請檢附現況地形圖並由建築師簽證並加註「本案申請基地(座落○市
○段○地號)距捷運○站(或捷運○站○出入口)○公尺，經本建築師事務所
核算無誤」並蓋建築師大小章。
三、依「新北市政府辦理都市計畫容積移轉申請移入容積量體評定原則」
申請 TOD 規劃(距捷運車站或火車站)項目者應檢附本項目。

■ 5 面臨永久性空地證明書影本。
面臨都市計畫法或其他法律劃定並已開闢之公園、廣場、體育場、兒童遊
戲場、河川、綠地、綠帶、其他類似之空地及海洋、湖泊、水堰、河川等
主管機關核發之證明書，並加蓋「與正本相符」字樣。
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三、容移申辦文件整備提醒-新北市政府受理都市計畫容積移轉案件申請作業規範

容移文件：第一階段 (選擇配備) 4.其他相關文件

必附
文件

序號 項 目 備 註

其他證明文件(無則免附)

■

六

6

接受基地坐落依都市更新條例劃定
之更新地區或經「新北市政府執行
舊市區小建築基地合併整體開發處
理原則」認定之地區之證明文件。

一、由都市更新主管機關出具函文影本。
二、由申請人(或受委託人) 用印，影本加蓋「與正本相符」字樣。

■ 7

基地原有建築物屬放射性汙染建築
物、都市計畫內危險及老舊建築物、
高氯離子鋼筋混凝土建築物及「適
用新北市政府處理防災型建築加速
改善要點」之建築物，經本府核准，
經本府核准拆除重建之地區之證明
文件。

一、由建築主管機關或都市更新主管機關出具證明函文影本。
二、申請各項獎勵證明函文影本或證明文件，但未申請免依新北市都市計畫容
積移轉許可審查要點第五點第一項辦理者免附。
三、經本府消防局審查通過之劃設消防車輛救災活動空間證明文件影本及圖說。
四、請檢具自行退縮補足八米之證明圖說(平面圖、剖面圖)，圖面應標示比例尺，
由建築師簽證並蓋建築師大小章。
五、上開文件皆由申請人(或受委託人) 用印，影本加蓋「與正本相符」字樣。

■ 8
接受基地範圍內之建物經本府建築
主管機關依建築法第八十一條認定
耐震能力不足需拆除重建者。

一、由建築主管機關出具函文。
二、由申請人(或受委託人) 用印，影本加蓋「與正本相符」字樣。

■ 9 公共設施已開闢證明

一、由該公共設施管養主管機關出具函文影本。
二、由申請人(或受委託人) 用印，加蓋「與正本相符」字樣。
三、道路用地或都市計畫有指定「應取得該送出基地地號全部私有土地所有權
人辦理容積移轉之同意。」之公共設施用地，如未取得該送出基地地號全部私
有土地所有權人辦理容積移轉之同意者，應檢附之。

■ 10
送出基地屬捷運系統穿越或捷運設
定地上權土地之捷運主管機關證明
影本。

一、檢附捷運主管機關證明(影本)，註明捷運工程穿越使用及載明地上權補償費
用，由申請人(或受委託人)用印並註明「與正本相符」。
二、領取補償費當年度之土地公告現值謄本，應為最新版本，正本免用印；影
本及電子謄本由該地號土地所有權人(或受委託人) 用印並註明「與正本相符」。
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三、容移申辦文件整備提醒-新北市政府受理都市計畫容積移轉案件申請作業規範

容移文件：第二階段 (標準配備) 1.申請書+審查表+公文 (附表二之附件一、附件二)

必附
文件

序號 項 目 備 註

■ 一
新北市政府都市計畫容積移轉許可
要件審查申請書。
(如附表二之附件一)

一、申請人為接受基地所有權人。
二、須由申請人用印。
三、申請捐贈容積移轉實施辦法第六條規定項目者，送出基地
可捐贈容積大於經書面審查可移入之容積時，請註明「超出部
分自願無償捐贈」。

■ 二
新北市政府都市計畫容積移轉許可
要件審查表。
(如附表二之附件二)

一、申請人須自行檢核完整並用印。
二、申請捐贈容積移轉實施辦法第六條規定項目者，送出基地
可捐贈容積大於經書面審查可移入之容積時，請註明「超出部
分自願無償捐贈」。
三、請以 A3 大小單面列印。

■ 三 容積移轉書面審查通知函文(影本)。 須由申請人(或受委託人)用印並註明「與正本相符」。
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三、容移申辦文件整備提醒-新北市政府受理都市計畫容積移轉案件申請作業規範

容移文件：第二階段 (選擇配備) (捐地) 2.送出基地相關文件

必附
文件

序號 項 目 備 註

申請捐贈容積移轉實施辦法第六條規定項目者（捐贈土地）應檢附下列文件

■

四

1
新北市政府都市計畫容積移轉許可要件審查
現地會勘暨容積移轉折繳代金估價申請說明
書。(如附表二之附件一)

一、申請人為接受基地所有權人。
二、須由申請人用印。

■ 2
新北市政府都市計畫容積移轉許可審查計算
表。
(如附表二之附件三)

一、須由申請人用印。
二、以掛件申請容積移轉當期之公告現值作為容積量之計算基準。
三、送出基地可捐贈容積大於經書面審查可移入之容積時，請註明「超
出部分自願無償捐贈」。

■ 3 送出基地地籍圖謄本及土地登記謄本。

一、申請人須依內政部營建署內政部 103 年 9 月 26 日台內營字第
1030810857 號函規定先行取得送出基地所有權。
二、須先清理送出基地上土地改良物、租賃契約、他項權利及限制登記
等法律關係。
三、至少正本一份且為最新版本，正本免用印；影本及電子謄本由該地
號土地所有權人(或受委託人)用印並註明「與正本相符」。

■ 4 送出基地土地所有權狀影本。
一、申請人須取得送出基地所有權。
二、權狀影本字號必須清楚，並與土地登記謄本ㄧ致。
三、由該地號土地所有權人用印並註明「與正本相符」。

■ 5 送出基地現況照片。
一、標示送出基地土地範圍、地段號及拍照日期。
二、由申請人(或受委託人)用印並註明「與現況相符」。

■ 6 送出基地都市計畫示意圖及地形圖影本 一、須標示送出基地土地範圍、地段號及比例尺。

■
7
切結書。(如附表二之附件四)

一、須由申請人用印。
二、須填寫送出基地完整地號。

■ 8
新北市政府都市計畫容積移轉現地勘查表。
(如附表二之附件五)

須註明申請人基本資料、送出基地地段號、都市計畫名稱及土地使用分
區等資料。
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三、容移申辦文件整備提醒-新北市政府受理都市計畫容積移轉案件申請作業規範

容移文件：第二階段 (選擇配備) (代金) 2.送出基地相關文件

必附
文件

序號 項 目 備 註

申請捐贈容積移轉實施辦法第九條之一規定項目者（折繳代金）應檢附下列文件

■

五

1

新北市政府都市計畫容積移轉許
可要件審查現地會勘暨容積移轉
折繳代金估價申請說明書。
(如附表二之附件一)

一、申請人為接受基地所有權人。
二、須由申請人用印。

■ 2
容積移轉折繳代金估價說明書。
(如附表二之附件三之一)

一、由申請人及建築師簽證用印，並請標示計算日期。
二、請確實填寫各項參數，倘有特殊事項(如：特殊工法)亦須說
明。
三、請檢附申請案件建築物之各層平面圖、立面圖及剖面圖，並
應清楚標示各區塊面積，以利估價。
四、本說明書將於案件請領建築執照時檢核，並依本作業規範第
五點第一項第五款辦理。

■ 3
都市計畫容積移轉折繳代金估價
費用繳款證明書。
(如附表二之附件三之二 )

一、繳費證明應標示：「本款項係ＯＯＯ(申請人)ＯＯ區ＯＯ段
地號等ＯＯ筆接受基土容積移轉案件之容移代金估價費用」。
二、請於繳款證明單據由人(或申請人)騎縫處核章。
三、影本應註明「與正相符」。

■ 4
切結書
(如附表二之附件四)

須由申請人用印。
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三、容移申辦文件整備提醒-新北市政府受理都市計畫容積移轉案件申請作業規範

容移文件：第二階段 (選擇配備) 3.其他相關文件

必附
文件

序號 項 目 備 註

其他證明文件(無則免附)

■

六

1
新北市政府容積移轉現地會勘委
託書。
(如附表二之附件六)

一、須填寫送出基地及接受基地所有完整地號，由申請人及受
委託人用印。
二、檢附受委託人身分證明文件影本(請以 A4 格式裝訂，由受
委託人用印，並加蓋「與正本相符」字樣)，受託人應為自然人
或法人，如要複委託，須經申請人同意。

■ 2 受贈單位同意受贈函。 以同意受贈函核發日起三十日曆天內有效。

■ 3
送出基地所有權人同意書。
(如附表一之附件三)

一、須由送出基地所有權人用印。
二、書面審查階段所送之送出基地所有權人同意書，其權利關
係有異動者，應檢附本項文件。
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三、容移申辦文件整備提醒-新北市政府受理都市計畫容積移轉案件申請作業規範

容移文件：第三階段 (標準配備) 1.申請書+核定文件 (附表三之附件一)

必附
文件

序號 項 目 備 註

■ 一
新北市政府都市計畫容積移轉許可申請書。
(如附表三之附件一)

須由申請人用印。

■ 二
許可要件審查階段核定之建築計畫
(正本至少一份，其餘影本，無則免付)。

一、倘案件曾辦理變更，應提供最新版本之建築計畫。
二、檢送數量依許可要件審查通知函指定份數為準，應至少一份為正本，
並由該地號土地所有權人(或受委託人)用印，其餘影本應於每一頁註明
「與正本相符」。

容移文件：第三階段 (選擇配備) (捐地) 2.送出基地相關文件

必附
文件

序號 項 目 備 註

申請捐贈容積移轉實施辦法第六條規定項目者（捐贈土地）應檢附下列文件

■ 三 送出基地土地登記謄本(正本)。 須為最新版本。

■ 四 土地移轉契約書(影本)。 由該地號土地所有權人(或受委託人) 用印並註明「與正本相符」。

■ 五 土地增值稅免稅證明書(影本)。 由該地號土地所有權人(或受委託人) 用印並註明「與正本相符」。

■ 六 贈與稅不計入贈與總額證明書(影本)。
一、由該地號土地所有權人(或受委託人) 用印並註明「與正本相符」。
二、法人免檢附。

容移文件：第三階段 (選擇配備) (代金) 2.送出基地相關文件

必附
文件

序號 項 目 備 註

申請捐贈容積移轉實施辦法第九條之一規定項目者（折繳代金）應檢附下列文件

■ 七
都市計畫容積移轉折繳代金繳款證明書。
(如附表三之附件二)

一、繳費證明應標示：「本款項係ＯＯＯ（申請人）申請ＯＯ區ＯＯ段Ｏ
Ｏ地號等ＯＯ筆接受基地土地容積移轉案件之容移代金估價費用」。
二、影本應註明「與正本相符」。
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常見錯誤提醒

一、申請案件一式兩份，請貼側標籤，請勿使
用釘書針裝訂。

二、都更容移申請人：

(1).應為接受基地之土地所有權人。
(2).若以權利變換方式辦理之都更容移案，可

由實施者為申請人；
(3).但以協議合建方式辦理之都更容移案，仍

由接受基地之土地所有權人為申請人。



新北市容積移轉代金估價法令作業規範及代金估價觀念與操作說明會

常見錯誤提醒

三、附表一之附件一3.-(7)、(8) 及4.-(3)、(4)項：

(一)填寫時機：

(1)僅申請捐地者：
免填申請表3.-(7)、(8)項。

(2)僅申請代金者：
需填申請表4.-(3)、(4)項。

(3)代金+捐地申請者：
3.-(7)、(8)、4.-(3)、(4)項都要填。

申請人須用印
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常見錯誤提醒

四、用印問題：

(1). 電子謄本及影本皆需用印，正本免用印。
(2). 兩個以上申請人每位申請人皆需逐一用印。
(3). 用印過於模糊不清或套印。
(4). 缺漏「與正本相符」印章。
(5). 土地謄本：檢附最新版本(至少8個月內)及第一

類謄本。※都更案(權利變換方式辦理者)可免
第一類謄本。

(6). 各項謄本及權狀未檢附齊全(請逐一查核，常
有缺漏地號情形)。

五、文件缺漏及未檢附齊全：

(1). 公司登記資料：未逐頁用印及缺頁、缺漏負責
人身分證影本。

(2). 受委託人：身份證明文件及用印。
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常見錯誤提醒

四、用印問題：

(1). 電子謄本及影本皆需用印，正本免用印。
(2). 兩個以上申請人每位申請人皆需逐一用印。
(3). 用印過於模糊不清或套印。
(4). 缺漏「與正本相符」印章。
(5). 土地謄本：檢附最新版本(至少8個月內)及第一

類謄本。※都更案(權利變換方式辦理者)可免
第一類謄本。

(6). 各項謄本及權狀未檢附齊全(請逐一查核，常
有缺漏地號情形)。

五、文件缺漏及未檢附齊全：

(1). 公司登記資料：未逐頁用印及缺頁、缺漏負責
人身分證影本。

(2). 受委託人：身份證明文件及用印。
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常見錯誤提醒

六、未列完整資訊：

(1).移轉委託書(附表一之附件五)：
申請地號、完整檢附、逐頁用印。

(2).代金同意書：
詳列出全部土地所有權人及全部地號。
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常見錯誤提醒

七、各項圖面問題：

(1).案件內各項圖面的建築師簽證，僅能是同一位建
築師簽證。
(2).未標示各別地號及範圍(地形圖、都計圖)。
(3).比例尺有誤、現況照片尺寸標示未清楚。
(4).未標示拍照日期。

八、道路八米簽證的資料：

(1).文字敘述未依查核表所示敘述完整。
(加註「本案接受基地連接道路足寬開闢達八公尺以
上，並連通已開闢達八公尺以上之道路，如有不實，
同意放棄（撤銷）本案容積移轉申請，並願負相關
法律責任」) 。
(2).兩個路口都需檢附照片及標示路寬。
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常見錯誤提醒

九、評點項目申請，未檢附文件及錯誤：

(1).開闢證明文件：現況公共設施分數申請，附公園已開闢證明。

(2).評定表(附表一之附件七)：可移入容移值計算結果欄位常填列錯誤，需用A3大小單面列印。
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